; Cédigo: 10-FR-01
dPeg 50}(1,9518 7 FORMATO AUTORIZACION PAGO ‘6’*”"""‘ Pég;"j“ s
de Bogota, D. C. ¥ CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES > —=
Al servicio de la ciudad igente desde:
24-01-2019
a NOMBRE CONTRATISTA o JACKELINE CEPEDA SANTAMARIA
3]
2 || DOCUMENTO DE IDENTIDAD (» | 63.318.678 + CONTRATO No @ ANO
§ SUPERVISOR (A) « | MARIA TERESA BOLIVAR CORREA |
<L
S || DEPENDENCIA @ | DELEGADA PARA LA ASISTENCIA JURIDICA AL CIUDADANO |
No. CDP No. CRP 1 COPADICIONw | 0 | CRPADICION® [ 0 |
& || FECHA DE INICIO (o) | 10 de enero de 2019 | FECHA DE TERMINACION ¢ [ 29 de diciembre de 2019 \
o
Z || NOMBRE CESIONARIO (A) iz | |
8
2 || DOCUMENTO DE IDENTIDAD s [ | FECHA GESION a1y | ]
FECHA SUSPENSION s [ | FECHA REINICIO (1 | \
VALOR A PAGAR ) | 3.675.000 | No DE PAGO () | 10 \
Q
G || PERIODO DE PAGO (s DEL | 1 de octubre de 2019 | 31 de octubre de 2019 \
o
S || NOMERO CUENTA ¢, { 1003532603 | TIPOe | AHORROS |
-
% ENTIDAD FINANCIERA 22 1 CITIBANK }
< || VALOR TOTAL o | 42.875.000 | PAGOS ANTERIORES @ | 31.972.500 ,
SALDO POR PAGAR s | 7.227.500 | SALDO A LIBERAR u¢) | 0 |
P MES REFERENCIA ¢ ] SEPTIEMBRE DE 2019 | APORTE FSP s [ 0 |
oz
Z 3 || APORTEEPS m) | 183.800 | APORTE ARL @) | 7.700 ]
Q@
o APORTE PENSION 1) [ 235.200 | NIVEL DE RIESGO @ | [ \
EL (LA) SUPERVISOR (A) EL (LA) CONTRATISTA
El (la) suscrito(a) supervisor(a) certifica que el (la) contratista presents el De acuerdo con lo estipulado en la normatividad vigente, manifiesto, bajo la
(los) informe(s) de ejecucién avalado(s) por el (los) supervisor(es) gravedad de juramento, que los documentos soportes del pago de aportes
P designado(s), los pagos al Sistema General de Seguridad Social conforme | | obligatorios al Sistema General de Seguridad Social, presentados a esta entidad
§ lo establecido en la normatividad vigente, y por lo anterior autorizo el contratante, corresponden a los ingresos provenientes del contrato prestacion
A presente pago: de servicios mencionados en el presente formato.
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Personeria &
de Bogota, D. C.
Al servicio de Ia cludad.

FORMATO INFORME DE EJECUCION
CONTRATO y/o CONVENIOS

Codigo:-11-FR-02
Version: | Pagina:
4 1des
Vigente desde:
25-01-2018

FECHA DE PRESENTACION

OCTUBRE 31 de
2019

N° Y FECHA DEL
CONTRATOQ

No. 083/ Enerc 10
de 2019

PERIODO DEL INFORME

Desde (01/10/2019)

Hasta (31/10/2019:

NOMBRE DEL:(LA)

JACKELINE CEPEDA SANTAMARIA

OBJETO

CONTRATISTA
APOYAR A LA PERSONERIA DE BOGOTA EN EL MARCO DEL PROYECTO
1202 "PROMOCION Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANGOS DESDE
UNA PERSPECTIVA DE GENE2RO Y DEL POSCONFLICTO", EN LA

DE EQUIDAD DE GENERO.

PROMOCION Y ORIENTACION JURIDICA A LA CIUDADANIA EN DEFENSA.
DE LOS DERECHOS Y RECONOCIMIENTO SUS DERERES, BAIO UN MARCO

CONTRAC E

1. Apoyar.a fa Personeria de Bogotd D.C. en
la realizacién de actividades de promocidn
prevencion dé violencia contra la mujér y.

derechas de las personas.

equidad de género y deferisa de los

Sa sensibilizo a ta cludadania en
prevencién de Viclencia Contra la Mujer y
Equidady Género del 1 al 31 de Octubre
de 2019 un total de.83.

Planiila Diligenciada

en defensa de sus derechos, priorizandy a
anuellos sujetos de especial proteccin
constitucional, el punto de atenciénal que
sea-asigriado.por el supervisor,

2. Orientar juridicaments a las personas

Se. atendid 151 persanas en §ituacitn de
vulneracion, o de escasos recursos, que-lo
requieran en el pu_n_tc_-_d_e._atenciéh_de_I'CA_C'
de la Personaria de Bogotd, modulo 13 ¥
elabore 24 Derechos de Paticién.

Registra en el Aplicativo Sinproc

3. Apoyar en la asisténcia juridica dé las
personas ‘en -‘defensa dé sus derechos,
priorizands: a  aquellos  de -especial
proteccidn constitucional, en el punto de:
dtencion al que sea asignado por .l
supervisor.

Sa atendieron los usuarios asignados por
recepridn, mediante plataferma
DIGITURNO, los cuales se identificaron con
la letra' G, en temas General,

Registro en el Aplicative Sinprec

4. Efectuar registro. ¥
permanente  de  los
informacién institucional.

actualizacién
sistemas  de.

Se mantiene actualizado el registro de
informacién en 8 SINPROC..

Registro en el Aplicativo Sinproc

1. Cumplir a-cabalidad con la normatividad
que regula el ejercicio de la profesian,

Se cumplig fielmente de acuerdo-al

1 estatuto del abogado.

Se observé Normatividad:

2. Aétvar  con suma diligencia,
responsabilidad e
“ejecucion de las actividades emanadas del
.objeto contractual,

idoheidad en o

En el desarrolo. del-contrato. No: 083 DE
2019, se actGa -con diligencla
responsabilidad atendiendo las.actividades
asignadas

Sa'observé Normatividad

3. Asistir-a las reuniones y -actividades
relativas al objeto del presente contrato a
las gue sea convocade por la Personeria
'y/o el Supervisor dél contrata. '

Se asiste a Capacitacidon deé POLICIVO
COMPARENDOS. Asisti a 4 reuniones,
Atendi en Reclusorio Carcel Modelo los dia
23 y 24 oct. /2019,

Planilias de Asistencia

4. Cumplir'como contratista independiante
con  las. obligacicnes ‘del sistema de

En mi calidad de contratista he cancelado

periddica y oportunamente [os pagos -por |

Mediante Planilla No. 8497697844 .de
facha de Pago: 2019/10/10

=




Cédigo: 11FR-02
per D FORMATO INFORME DE EJECUCION | &r8ion: | Pagina:
deBogofs, 2. & CONTRATO ylo CONVENIOS Vigonts dosao:

25-01-2018

saguridad social contenidas: en las normas
legales vigentes.

seguridad social ala EPS Compensar:a Ja AFP
Colpensiones Y ARL Colmena,

correspondiente al mes.de Septiémbre de
2019,

5. Presentar informe mehsual o
proporcional de acuerdo con la forma de
pago establecida, de lds actividades
realizadas. durante la ejecucidn  del
contrato.

-Se'entrega el presente informe

correspondiente al pericdg del 01 al 31.
de Octubre de 2019

Se prasentd (nforme

6. Cumplir con las. normas, reglaméntos e
instrutciones del Sistema de Gestién de Ja
Seguridad v Salud en el Trabajo $G-55T,
establecidas en el Decreto 1072:de 2015y
demds normas concordarites.

Doy cumplimiento a los.reglamentos e

instrucciones del $5T, al igual que las

directrices del CONTRATANTE.

Se 'phservé normatividad

7. Cumplir con las normas del sistema
General de'Riesgos Laborales.

Atiende las instrucclohesy sugerencias
para aplicar el autocuidado .en materia de..
Riesgos laborales

Ohservando Normatividad

8. Descargar permanentemente |&
correspondencid asignada.

De conformiidad con ef usuario CORDIS y
SINPROC asignado, descargo la _
-correspondencia tramitada aportando la

-documentacion necesaria-afites de realizar
-un archivo &cierre del mismo.

-Registro-en el aplicativo Sinproc

9, Informar ‘el estado de ios asuntos.
asignados para su trimite o gestidn en los
sistemas de informacion dé la Personeria
de Bogota D.C. anexando sus respectivos
soportes (SINPROC, CORDIS, ORACLE, ett.).

. Dentro del cumplimienic de las.

obligaciones informa las.comunicaclones

-elaporadas a usuarios {(internos o

externos) previa suscripcién y validacién
del supervisor dei contrato o jefe de
oficina)

‘Registro en el aplicativo Sinproc

10, Responder por el adecuado mangjo. y
custodia de la documentacion, informacién
y tlaves que por razdn dé su actividad e sea
asignada, conserve bajo su cuidado o d la
cual ‘tenga acceso, Sin- gue pueds
reproducirla, divulgarla o publicaria en
.l.:ua.Iquier medio.

£n'el camplirniento de mis-obligaciones,
doy adécuade manejoa la
documentacion, consefvando y
custodiande:documentacidn, claves de
acceso ysin divulgarla.

Se cumplié con las directrices

11. Rediblr, custodiar y cuidar os bienes
y/o elementos gue Iz ‘entidad les
proporciona para el desarrollo dz las
actividades contratadas.

He suscrito acta de entregay cuido {os -
elementos asignados, al igual que los
destino al.desarrollo de las actividades.
para las cuales fui contratado.

‘Se:cumplié con directrices

12. Entregar a la terminacion del contrato,
el carné vy el chaleco {en caso de haber
recibido) que fueror entrégados:por parte
de la Personéria’de Bogotd D.C., para la
ejecucién de actividades en desarrolio del
obieto contractual, 3 la Direccian
Adriinistrativa y Financiera. '

Una vez finalice el contrato, haré entrega
de los elementos que han sido-asignados.

N/A

13, Solicitar e Paz y Salvo de inventarios a
la Subdireccién de Gestidn Documental y
Recursos Fisicos:

Una vez allégue los elementos, tramitaré
el paz y salvo en facha establecida porla
ehtidad.

‘Se observo directrices

14. Las:demas actividades que le asigne ¢l
supervisor del contrato,

El supervisor del contrato no asignd
obligaciones adicionzles en este mes.

N/A

15. Responsabilidad Ambiental: El
Contratista cumplird, en desarrolto. del
-objeto’ contractual, los programas y-
objetivos del Plari institucional de Gestion
Ambiental (PIGA} de la entidad, debers .

En cumplimiento’del PIGA hago uso
adecuado y:aficiente-de [os insumos
asignados.

Se observé nermatividad
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hacer uso-eficiente de los insu mos puestos-
@ su disposicién, asi. como efectuar un
consumo adecuado de ios- FRCUrsos agua y
énergia, realizar el manejo v clasificacion
adecuada de los residuos generados;
igualmente, debera conocer las
disposiciones de Ja normatividad ambiental
vigente y adoptard condugtas ambientafes
_responsables,

Se phservd.normatividad.

16. Reserva. El contratista se obliga a.
guardar estricta reserva sobre toda la
informacién 'y ‘documentos gue tenga
acceso, mapeje en desaricilo. de su
actividad o .que llegue 3. conocer en
desarrollo del contrato y que no ténga
caracter de plblica. En consecuencla se
obliga -a no divulgar por .ninguna medic
dicha: informacion o documentos a
térceros, sin la previa.sutorizacign escrita:
da la Pérsoneria de Bogota, Esta. bbligacidn-
permanecera vigente auin después de’ la
terminacion por cualquier causa de la
vinculacion que ligue las partes. Por lo
tante, en caso de que EL CONTRATANTE
ténga prueba de que EL CONTRAT[STA ha
divuigado cualquier tipo de
documentacién. o infermacién .gue en
‘forma alguna se relaciones con €l presente
- contrato, EL CONTRATISTA indémnizard los.
perjuicios que. con tal hecho cauise a EL
CONTRATANTE: No  se considerard
incumplida es cléusula cuando a
informacién o documentos deban ser
revelados por maridato judicial y/o legai o
cuando Iz informacidn manejada tenga
‘cardcter de pablica.

Mantengo reserva de la informacién
suministrada por la Personerfa de Bogotd
D:C. encumpliriéntd de las obligationes
de este contrato.

FIRMA DEL {LA) CONTRATIST,
JACKELINE CEPEDA SANTAMARIA

En cumplimiento de mis funciories administrativas, técnicas, financieras y legales de
Superwsor(a), una vez revisadas detalladamente Ias actividades derivadas del objeto
contractual plasmadas en el presente informe, y verificado el avance en el cumplimiento de las
mismas en el periodo informado, hago constar que el (Ia) Contratista cumplio
satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en el contrato, y que ‘a la fecha se
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encuentra a paz y salvo con todos los aportes del Sistema General de Seguridad Social, segin
documentos soportes-adjuntos-que he validado, por lo cual autorizo el presente pagor.1

Caad o6 ooy 1

DR. MARIA TERESA BOLIVAR CORREA A
__RESPONSABLE OPERATIVA-CAC™

Original: Expediente del contrato
Copias: Supervisar(a) del contrato y contratista;

1 Toda la documentacion producida en desarrollo de las tareas de SUPERVISION debera reposar
_en el expediente anico del contrato, por lo cual deberén anexarse-al presente informe.
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;.: e Aplicaciones (B Nusva gestafia 3 Googiecory . Aprende acorode. (9 dipvied SASIReh. @ +Conmits de Doce.,

T_e_nga-eﬁ cuenta que si ha tenido traslados en el periodo de constita; debe ingresar a {SINPROC Creados dar
clic e {DETALLE} v filtrar pos [a columna {REGISTRABG EN) para obianer la cantidad de gestiones reafizadas
€1 ld dependencia respectiva; '

R

Fecha Initlal {Besdal™ Fecha Flial tHaska

atapemy

DFTALLE

- Slnproc Creados”

: S|r|prot:Fln fizados- '

. Aduagianes Ra_g_iﬁtraﬁ_as

Singrac Eaﬁdi?ﬂt_'e_s a’a{ecna o
TOTAL CREADOS:

SELECT COUNT{D!STENCT{'JU NG SOLIC!TUD}} TOTAL FROM TRAMITEUSUAREO W INNER JOIN TRAMITERESPUESTATR.ON
[(F¢A I\UH SOLiCITUD TRNUM SOLIClTUD AND TUID: TRA!\&iTE TR 10 TRAMITEAND TU VIGENCIA = TR WVIGENCIA) WHERE
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